Guatemala, 28 de Febrero del 2020

~ Licenciado. :
Bernardec de Jestis Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero
507-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 9-2020.

Correspendiente al mes de febrero del presenie afio, y para el cobro de mis honorarios presento
factura serie "C8AEBF7A” ntimero 2273592129,

ACTIVIDADES CONTRACTUALES:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la revision, analisis y seguimiento de
formularios de viaticos del personal de la Direccion de Areas Sustantivas.

2. Brindar apoyo en el desarrolio de lineamientos para la solicitud y llenado de formularios de
viaticos del personal de la Direccion de Areas sustantivas.

3. Brindar apoyo en la elaboracion de reportes relacionados a la solicitud Y pago de viaticos del
personai de la Direccion de Areas Sustantivas.

4. Brindar apoyo en la elaboracién de una base digital de viaticos de personal de la Direccion de
Areas Sustantivas,

5. Brindar apoyo en la orientacion del personal para el llenado de calculo de viaticos

6. Brindar apoyo y participar en las actividades que realiza la Direccién de Areas Sustantivas
cuando se le requiera.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apayé en la verificacion del cumplimiento de los lineamientos para el analisis y seguimiento de
formularios de viaticos del personal de |a Direccion de Areas Sustantivas.

2. Apoyeé en la resolucién de dudas sobre el llenado de formularios de viaticos del personal de la
Direccion de Areas sustantivas.

3. Brindé apoyo en la elaboracion de reportes relacionados a la solicitud Y pago de viaticos del
personal de la Direccion de Areas Sustantivas.

4. Brindé apoyo en la mejora del personal para la reduccién de errores en los formularios.

5. Apoyé en e! cumpiimiento del llenado de la base digital de viaticos de personal de la Direccién de -
Areas Sustantivas.
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